Жамбыл облысы әкімиятының
2008 жылғы 26 маусымдағы
№221қаулысына №1қосымша 

Мемлекеттік қызмет көрсетудің регламенті
Қосалқы шаруашылығының барлығы туралы анықтама

 беруге арналған құжаттарды рәсімдеу 


1. Негізгі ұғымдар

1. Пайдаланатын терминдер мен аббревиатуралар.

Регламент – қандай да бір мемлекеттік органның, оның құрылымдық бөлімшесінің өспелі қызмет тәртібін реттеп отыратын нормативтік-құқықтық акті.

2.Жалпы ережелер.
2. Мемлекеттік қызметті анықтау: қосалқы шаруашылығының барлығы туралы анықтама беру - жеке және заңды тұлғалардың қосалқы шаруашылығының барлығы туралы мәліметті растау мақсатында жүзеге асыру.
3 Көрсетілген мемлекеттік қызмет түрі: автоматтандырылмаған.
4. Осы мемлекеттік қызмет: Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2007 жылғы 30 маусымдағы «Мемлекеттік қызмет көрсетудің үлгі регламентін 
бекіту туралы» №561 қаулысына сәйкес жүргізіледі.
5. Осы мемлекеттік қызметті ұсынатын мемлекеттік органның атауы: аудандар мен Тараз қаласы әкімияттарының ауыл шаруашылығы бөлімдері, ауылдық, поселкелік әкімдер.

6. Мемлекеттік қызметтің аяқтау нятижесі - қосалқы шаруашылығының барлығы туралы анықтама беру.
7. Мемлекеттік қызмет көрсету кезіндегі уақыт бойынша шектеу мерзімі:
1) мемлекеттік қызмет көрсету мерзімі өтініш берушінің өтініші мен қажетті құжаттарды ұсынған сәттен бастап:
- аудандар мен Тараз қаласы әкімияттарының ауыл шаруашылығы бөлімінде - өтініш тіркелген сәттен бастап он жұмыс күнінің ішінде;
- ауылдық, поселкелік әкімдерде - өтініш тіркелген сәттен бастап бес жұмыс күнінің ішінде.

2) қажетті құжаттарды тапсыру кезінде кезек күтуге рұқсат берілген ең аз уақыт 40 минуттан артық емес.

3) анықтама алу үшін кезек күтуге рұқсат берілген ең аз уақыт 40 минуттан артық емес.

8. Мемлекеттік қызмет бөтен мекемелердің қатысуынсыз Тараз қаласының және аудан әкімияттарының ауыл шаруашылығы бөлімдері, ауылдық, поселкелік әкімдер жүргізеді.

3. Мемлекеттік қызмет көрсету үдерісіндегі (өзара іс-қимыл)

тәртібін сипаттау
 9. Өтініш уәкілетті органда нөмірленген, тігілген арнайы жорналда тіркеледі. Мемлекеттік қызмет өтініш берушінің жеке тұлғасын куәландыратын құжатына сәйкес беріледі.

10. Мемлекеттік қызмет алу үшін қажетті құжаттар:

- белгіленген үлгідегі өтініш;

- жеке куәләгі;

- тұрғылықты жерінен анықтама.

11. Мемлекеттік қызмет көрсету үдерісіне қатысатын құрылымдық-функционалдық бірлік (ҚФБ) болып аудандар мен Тараз қаласы әкімияттарының ауыл шаруашылығы бөлімдері, ауылдық, поселкелік әкімдер.

Мемлекеттік қызмет көрсетудің 

үлгі регламентіне 1-қосымша
1 кесте. ҚФБ іс-әрекеттерінің сипаттамасы
	Негізгі үрдістердің іс-әрекеттері (барысы, жұмыс ағыны)

	1. 
	Іс-әрекеттің (барысы, жұмыс ағынының)№
	1

	2. 
	ҚФБ-атауы
	Аудандар мен Тараз қаласы әкімияттарының ауыл шаруашылығы бөлімдері, ауылдық, поселкелік әкімдер

	3. 
	Іс-әрекеттің )үдерістің, рәсімнің, операцияның) атауы және оның сипаттамасы
	Өтініш пен қоса құжаттарды қабылдап, тіркеу және өтініш иесіне құжатты қабылдағаны туралы түбіршек беру. 

Мемлекеттік қызмет көрсететін маманды нақтылау.
Құжаттарды қабылдау және онымен танысу.

	4. 
	Аяқтау нысаны (деректер, құжат, ұйымдық-әкімгерлік шешім)
	Қосалқы шаруашылығының барлығы туралы анықтама толтырып заңдастырып беру.

	5. 
	Орындау мерзімі
	Қажетті құжаттарды тапсырған кезден бастап 10 күннен кеш емес.


Кесте 2. Пайдалану нұсқалары. Негізгі үрдіс (жұмыс бағыты, ағымы) .
	Негізгі үрдіс (жұмыс бағыты, ағымы)

	Аудан, ауылдық округтердің әкімдері
	Өтінішті қабылдау және тіркеу

	Әкімшілік қызметкерлері
	Құжаттарды зерделеу және есепке  алу. Шағымданушыға қабылданған шешім жөнінде жауап даярлау.


Функционалды өзара іс-қимыл диаграммасы

	 Мемлекеттік қызмет көрсету үдерісі

	Аудандар мен Тараз қаласы әкімияттарының ауыл шаруашылығы бөлімдері, ауылдық, поселкелік әкімдер

	0.1. Құжатты қабылдау (күн бойы)

	Құжаттардың толық тізімі

	0.2. Құжаттарды қарау (5күн ішінде)

	0.3. Қосалқы шаруашылықтары барлығы туралы анықтама заңдастырып беру, немесе құжаттары сәйкес анықтама беруден бас тарту.


Жамбыл облысы әкімиятының
2008 жылғы 26 маусымдағы
№221қаулысына №2қосымша 

Мемлекеттік қызмет көрсетудің регламенті

Мал басы туралы анықтама беруге арналған құжаттарды рәсімдеу 


                                       1. Негізгі ұғымдар

1. Пайдаланатын терминдер мен аббревиатуралар.

Регламент- қандай да бір мемлекеттік органның, оның құрылымдық бөлімшесінің өспелі қызмет тәртібін реттеп отыратын нормативтік-құқықтық акті. 

                                       2. Жалпы ережелер

2. Мал басының барлығы туралы анықтама беру:  жеке және заңды тұлғалардың қосалқы шаруашылығының барлығы туралы мәліметті растау мақсатында жүзеге асыру.

3. Көрсетілетін мемлекеттік қызмет түрі: автоматтандырылмаған.

4. Осы мемлекеттік қызмет: Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2007 жылғы 30 маусымдағы «Мемлекеттік қызмет көрсетудің стандарттарын бекіту туралы» № 561 қаулысына сәйкес жергізіледі. 
5. Осы мемлекеттік қызметтті ұсынатын мемлекеттік органның атауы: аудандар мен Тараз қаласы әкімияттар ауыл шаруашылығы бөлімдері, ауылдық, поселкелік әкімдер.
6. Мемлекеттік қызметтің аяқтау нәтижесі мал басы туралы анықтама
беру.

 7. Мемлекеттік қызмет көрсету кезіндегі уақыт бойыйша шектеу мерзімі:

1) мемлекеттік қызметті көрсету мерзімі өтініш берушінің өтініші мен қажетті құжаттарды ұсынған сәттен бастап:

- аудандар мен Тараз қаласы әкімияттарының ауыл шаруашылығы бөлімінде ) өтініш тіркелген сәттен бастап он жұмыс күнінің ішінде;

- ауылдық, поселкелік әкімдерде - өтініш тіркелген сәттен бастап бес жұмыс күнінің ішінде.

2) қажетті құжаттарды тапсыру кезінде кезек күтуге рұқсат берілген ең аз уақыт 40 минуттан артық емес.

3) анықтама алу үшін кезек күтуге рұқсат берілген ең аз уақыт 40 минуттан артық емес.

 8. Мемлекеттік қызмет басқа мекеменің қатысуынсыз аудандар мен Тараз қаласы әкімияттарының ауыл шаруашылуғы бөлімдері, ауылдық, поселкелік әкімдер жүргізеді.
 3. Мемлекеттік қызмет көрсету үдерісіндегі (өзара іс-қимыл)

тәртібін сипаттау

9. Өтініш уәкілетті органда нөмірленген, тігілген арнайы жорналда тіркеледі. Мемлекеттік қызмет өтініш  берушінің жеке тұлғасын куәландыратын құжатына сәйкес беріледі.

10. Мемлекеттік қызмет алу үшін қажетті құжаттар:

- белгіленген үлгідегі өтініш;

- жеке куәләгі;

- ветеринар маманының малдың ауыру еместігін растайтын құжат;

- тұрғылықты жерінен анықтама.

11. Мемлекеттік қызмет көрсету үдерісіне қатысатын құрылымдық-функционалдық бірлік (ҚФБ) болып аудандар мен Тараз қаласы әкімияттарының ауыл шаруашылығы бөлімдері, ауылдық, поселкелік әкімдер.
Мемлекеттік қызмет көрсетудің

                                                        регламентіне 2-қосымша

                       ҚФБ іс-әрекеттерінің сипаттамасы

1 кесте

	Негізгі үдерістің іс-әрекеттері (барысы, жұмыс ағыны)

	  1
	Іс-әрекеттің (барысы, жұмыс ағынының) №
	1

	 2
	ҚФБ атауы
	Аудандар мен Тараз қаласы әкімияттарының ауыл шаруашылығы бөлімдері, 

Ауылдық, поселкелік әкімдер

	 3
	Іс-әрекеттің (үдерістің, рәсімнің, операцияның) атауы және оның сипаттамася
	Өтініш пен қоса құжаттарды қабылдап, тіркеу және өтініш иесіне құжатты қабылдағаны туралы түбіршек беру.

Мемлекеттік қызмет көрсетететін маманды нақтылау;

Құжаттарды қабылдау және онымен танысу.

	 4
	Аяққтау нысаны (деректер, құжат, ұйымдық-әкімгерлік шешім)
	Мал басыбарлығы туралы анықтама толтырып заңдастырып беру.

	   5


	Орындау мерзімі


	Қажетті құжаттарды тапсырған кезден бастап 10 күннен кеш емес.




Кесте 2. Пайдалану нұсқалары. Негізгі үрдіс (жұмыс бағыты, ағымы).
	Негізгі үрдіс (жұмыс бағыты, ағымы).   

	Аудан, ауылдық округтердің әкімдері  
	Өтінішті қабылдау жяне тіркеу

	Әкімшілік қызметкері


	Құжаттарды зерделеу жяне есепке алу.

Шағымданушыға қабылданған шешім жөнінде жауап даярлау. 


     Функционалдық өзара іс-қимыл диаграммасы

	                          Мемлекеттік қызмет көрсету үдерісі

	Аудандар мен Тараз қаласы әкімияттарының ауыл шаруашылығы бөлімдері, ауылдық, поселкелік әкімдер


	0.1. 0.1.Құжатты қабылдау

                               (күн бойы)
                   Құжаттардың толық тізімі

          0.2. Құжаттарды қарау 

                           (5 күн ішінде)

                    0.3.Мал басы барлығы туралы анықтама заңдастырып беру, 
     немесе құжаттары сәйкес  болмаса анықтама беруден бас тарту.


Жамбыл облысы әкімиятының
2008 жылғы 26 маусымдағы
№221қаулысына №3қосымша 

Мемлекеттік қызмет көрсетудің регламенті

Лизингке техника сатып алу туралы анықтама

 беруге арналған құжаттарды рәсімдеу 


                                       1. Негізгі ұғымдар

1. Пайдаланатын терминдер мен аббревиатуралар.

Регламент- қандай да бір мемлекеттік органның, оның құрылымдық бөлімшесінің өспелі қызмет тәртібін реттеп отыратын нормативтік-құқықтық акті. 

                                       2. Жалпы ережелер

2. Лизингке техника сатып алу туралы анықтама беру:  жеке және заңды тұлғалардың қосалқы шаруашылығының барлығы туралы мәліметті растау мақсатында жүзеге асыру.

3. Көрсетілетін мемлекеттік қызмет түрі: автоматтандырылмаған.

4. Осы мемлекеттік қызмет: Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2007 жылғы 30 маусымдағы «Мемлекеттік қызмет көрсетудің стандарттарын бекіту туралы» № 561 қаулысына сәйкес жүргізєледі. 

5. Осы мемлекеттік қызметті ұсынатын мемлекеттік органның атауы: аудандар мен Тараз қаласы әкімияттарының ауыл шаруашылығы бөлімдері, ауылдық, поселкелік әкімдер.

6. Мемлекеттік қызметтің аяқтау нятижесі – лизингке техника сатып алу туралы анықтама беру.

 7. Мемлекеттік қызмет көрсету кезіндеі уақыт бойынша шектеу мерзімі:

1) мемлекеттік қызметті көрсету мерзімі өтініш берушінің өтініші мен қажетті құжаттарды ұсынған сәттен бастап:

- аудандар мен Тараз қаласы әкімияттарының ауыл шаруашылығы бөлімінде - өтініш тіркелген сәттен бастап он жұмыс күнінің ішінде;

- ауылдық, поселкелік әкімдерде - өтініш тіркелген сәттен бастап бес жұмыс күнінің ішінде.

2) қажетті құжаттарды тапсыру кезінде кезек күтуге рұқсат берілген ең аз уақыт 40 минуттан артық емес.

3) анықтама алу үшін кезек күтуге рұқсат берілген ең аз уақыт 40 минуттан артық емес.

8. Мемлекеттік қызмет басқа мекемелердің қатысуынсыз Тараз қаласының және аудан әкімияттарының ауыл шаруашылығы бөліміндері, ауылдық, поселкелік әкімдер жүргізеді.
3. Мемлекеттік қызмет көрсету үдерісіндегі (өзара іс-қимыл)

тәртібін сипаттау

9. Өтініш уәкілетті органда нөмірленген, тігілген арнайы жорналда тіркеледі. Мемлекеттік қызмет өтініш  берушінің жеке тұлғасын куәландыратын құжатына сәйкес беріледі.

10. Мемлекеттік қызмет алу үшін қажетті құжаттар:

- белгіленген үлгідегі өтініш;

- жеке куәләгі;

- қаржылай жағдайын растайтын құжат (банкінің анықтамасы)

- тұрғылықты жерінен анықтама.

11. Мемлекеттік қызмет көрсету үдерісіне қатысатын құрылымдық-функционалдық бірлік (ҚФБ) болып аудандар мен Тараз қаласы әкімияттарының ауыл шаруашылығы бөлімдері, ауылдық, поселкелік әкімдер.

Мемлекеттік қызмет көрсетудің

регламентіне 3-қосымша

                       ҚФБ іс-әрекеттерінің сипаттамасы

1 кесте

	Негізгі үдерістің іс-әрекеттері (барысы, жұмыс ағыны)

	  1
	Іс-әрекеттің (барысы, жұмыс ағынының) №
	1

	 2
	ҚФБ атауы
	Аудандар мен Тараз қаласы әкімияттарының ауыл шаруашылығы бөлімдері, 

ауылдық, поселкелік әкімдер

	 3
	Іс-әрекеттің (үдерістің, рәсімнің, операцияның) атауы және оның сипаттамася
	Өтініш пен қоса құжаттарды қабылдап, тіркеу және өтініш иесіне құжатты қабылдағаны туралы түбіршек беру.

Мемлекеттік қызмет көрсетететін маманды нақтылау;

Құжаттарды қабылдау және онымен танысу.

	 4
	Аяққтау нысаны (деректер, құжат, ұйымдық-әкімгерлік шешім)
	Лизингке техника сатып алу туралы анықтама толтырып заңдастырып беру.

	   5


	Орындау мерзімі
	Қажетті құжаттарды тапсырған кезден бастап 10 күннен кеш емес.


Кесте 2. Пайдалану нұсқалары. Негізгі үрдіс (жұмыс бағыты, ағымы).  
	Негізгі үрдіс (жұмыс бағыты, ағымы).

	Аудан, ауылдық округтердің әкімдері  
	Өтінішті қабылдау жяне тіркеу

	  әкімшілік қызметкері


	Құжаттарды зерделеу жяне есепке алу.

Шағымданушыға қабылданған шешім жөнінде жауап даярлау. 


   Функционалдық өзара іс-қимыл диаграммасы

	                           Мемлекеттік қызмет көрсету үдерісі

	Аудандар мен Тараз қаласы әкімияттарының ауыл шаруашылығы 
бөлімдері, ауылдық поселкелік әкімдер

	0.2. 0.1.Құжатты қабылдау

                               (күн бойы)
                   Құжаттардың толық тізімі

          0.2. Құжаттарды қарау 

                           (5 күн ішінде)

0.3. 0.3.Лизингке техника сатып алу туралы анықтаманы 
0.4.        заңдастырып беру, немесе құжаттары сәйкес болмаса 
0.5.        анықтама беруден бас тарту.




